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1. Общая характеристика дополнительной образовательной программы

1.1.  Область применения
Дополнительная образовательная программа (далее – ДОП) «Ведение налогового учета в программе 1С:Бухгалтерия» является программой повышения квалификации.

Реализация ДОП направлена на:

· получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности бухгалтера, специалиста по налогообложению; 

· удовлетворение образовательных потребностей обучающихся.

К освоению ДОП допускаются:

· лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

· лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.

ДОП регламентирует цель, ожидаемые результаты, содержание, организационно-педагогические условия реализации дополнительной образовательной программы и включает в себя учебный план, рабочую программу, оценочные материалы для проведения итоговой аттестации по результатам освоения ДОП.
ДОП пересматривается и обновляется по мере необходимости, вызванной изменением налогового законодательства или модификацией программного обеспечения, а также по требованию работодателей. 
1.2. Цель дополнительной образовательной программы

Целью ДОП является формирование у студентов, осваивающих основную профессиональную образовательную программу углубленной подготовки по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) профессиональной компетенции Ведение налогового учета в программе 1С:Бухгалтерия (в рамках вида профессиональной деятельности Осуществление налогового учета и налогового планирования в организации). 
1.3. Результаты обучения дополнительной образовательной программе

Результаты обучения ДОП в соответствии с целью ДОП определяются приобретаемой обучающимися компетенцией Ведение налогового учета в программе 1С:Бухгалтерия.
В результате освоения ДОП обучающийся должен:

иметь практический опыт:

· составления документации, связанной с ведением налогового учета в организации в программе 1С:Бухгалтерия;

· формирования бухгалтерских проводок по налоговому учету имущества и обязательств организации;
уметь:

· выполнять основные приемы работы в программе 1С:Бухгалтерия;
· создавать и использовать операции по налоговому учету;

· формировать сложные проводки;

· формировать налоговые отчеты
знать:

· основные понятия программы 1С:Бухгалтерия;
· назначение основных журналов (журнал операций, журнал документов);

· принципы налогового учета хозяйственных операций;

· настройки параметров операции;

· структуру проводки;

· виды налоговых отчетов.
2. Учебный план
Форма обучения – очная

Нормативный срок освоения ДОП – 72 часа, в том числе:
· 48 часов – обязательная аудиторная нагрузка обучающихся;

· 24 часа – самостоятельная работа обучающихся

	№ п/п
	Наименование разделов 
	Учебная нагрузка обучающихся (час.)

	
	
	Максимальная
	Самостоятельная

работа
	Обязательная аудиторная

	1
	Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия.
	18
	6
	12

	2
	Отражение в налоговом учёте кассовых и банковских операций в 1С: Бухгалтерия 8.0
	8
	2
	6

	3
	Операции по налоговому учёту оплаты труда в 1С:Бухгалтерия 8.0
	6
	2
	4

	4
	Операции по налоговому учёту основных средств и нематериальных активов в 1С:Бухгалтерия 8.0
	8
	2
	6

	5
	Операции по налоговому учёту производственных запасов в 1С:Бухгалтерия 8.0 
	6
	2
	4

	6
	Операции по налоговому учёту затрат на производство в 1С:Бухгалтерия 8.0
	6
	4
	2

	7
	Операции по налоговому учёту производства  и продажи готовой продукции, финансовых результатов в 1С:Бухгалтерия 8.0 
	10
	2
	8

	8
	Налоговые и стандартные  отчеты в программе 1С:Бухгалтерия.
	10
	4
	6

	
	Всего:
	72
	24
	48

	
	Итоговая аттестация (экзамен)
	
	
	


3. Рабочая программа
3.1. Объем программы и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем 
часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	48

	в том числе:
	

	     лекции
	16

	 семинарские занятия
	2

	     практические занятия
	30

	Самостоятельная работа студента (всего)
	24

	в том числе:
	

	отработка основных приемов работы с программой 1С: Бухгалтерия; разработка опорного конспекта

решение производственных ситуаций

разработка опорных конспектов
подготовка к экзамену


	6

14
4

	Итоговая аттестация в форме экзамена                                                              


3.2. Содержание программы 
	Наименование разделов
	Содержание учебного материала, вид учебных занятий
	Объем часов

	1. Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия
	1. Создание информационной базы, запуск программы.
2. Основные понятия и термины 1С:Бухгалтерии
3. Справочная информация: сведения об организации, контрагенты, справочники
4. Основы работы с программой 1С: Бухгалтерия
	18

	
	Лекция
	2

	
	Практические занятия
	10

	
	Самостоятельная работа: отработка основных приемов работы с программой 1С: Бухгалтерия; разработка опорного конспекта 
	6

	2. Отражение в налоговом учёте кассовых и банковских операций в 1С: Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт кассовых и банковских операций.
2. Формирование кассовой книги и выписок банка.
3. Налоговый учёт расчётов с подотчётными лицами.
	8

	
	Лекция
	2

	
	Практические занятия
	4

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	2

	3. Операции по налоговому учёту оплаты труда в 1С:Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт операций по оплате труда.
2. Журнал документов по налоговому учёту оплаты труда.
	6

	
	Лекция 
	2

	
	Практические занятия
	2

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	2

	4. Операции по налоговому учёту основных средств и нематериальных активов в 1С:Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт основных средств.
2. Налоговый учёт нематериальных активов.
3. Журнал документов по налоговому учёту основных средств.
4. Журнал документов по налоговому учёту нематериальных активов.
	8

	
	Лекция
	2

	
	Практические занятия
	4

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	2

	5. Операции по налоговому учёту производственных запасов в 1С:Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт производственных запасов.
2. Журнал документов по налоговому учёту производственных запасов.
	6

	
	Лекция 
	2

	
	Практические занятия
	2

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	2

	6. Операции по налоговому учёту затрат на производство в 1С:Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт затрат на производство продукции.
2. Журнал документов по налоговому учёту затрат на производство продукции.
	6

	
	Лекция 
	2

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	4

	7. Операции по налоговому учёту производства  и продажи готовой продукции, финансовых результатов в 1С:Бухгалтерия 8.0
	1. Налоговый учёт операций по производству и продажи готовой продукции.
2. Налоговый учёт финансовых результатов.
3. Журнал документов по налоговому учёту производства и продажи готовой продукции.
4. Журнал документов по налоговому учёту финансовых результатов.
	10

	
	Лекция 
	2

	
	Практические занятия
	6

	
	Самостоятельная работа: решение производственных ситуаций
	2

	8. Налоговые и стандартные  отчеты в программе 1С:Бухгалтерия.
	1. Подходы к компьютерному составлению налоговой отчетности.
2. Модели проверки исходных данных для заполнения форм налоговой отчетности.
3. Налоговая и стандартная отчетность.
	10

	
	Лекция 
	2

	
	Семинарское занятие
	2

	
	Практические занятия
	2

	
	Самостоятельная работа: подготовка к экзамену
	4

	Всего 
	72

	Экзамен 
	


3.3. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

1. 1С: Предприятие 8.0: универсальный самоучитель/ Э.В. Бойко. – 4-е издание. – М.: «Омега – Л», 2011. – 277с.
2. Гридасов А.Ю., Чурин А.Г., Л.И. Чурина Бухгалтерский учет в программе 1С: бухгалтерия 8.0, Лабораторный практикум. – М.: Кнорус, 2010. – 216с.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: ОИЦ «Академия», 2013. - 384с.

4. Михеева Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие,  - М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2013. – 288с.

5. Михеева Е. В. Титова О. И. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб. пособие . – М. : ОИЦ «Академия», 2012. – 208 с.

6. Федотова Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: ИД «форму»: ИНФРА – М, 2012/. – 368 с.

7. Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Изд-во «Феникс», 2011. – 384 с.
8. Информационные системы для руководителей./ Под ред. Ф. И. Перегудова – М.: Финансы и статистика, 2011. 

4. Организационно-педагогические условия реализации дополнительной образовательной программы

Реализация ДОП обеспечивается доступом каждого студента к библиотечным фондам колледжа и лицензионным базам данных – справочно-правовым системам «КонсультантПлюс», «Гарант»; программе «1С:Предприятие 8.2: 1С:Бухгалтерия». Во время самостоятельной  подготовки  обучающиеся обеспечены доступом в сеть Интернет.

Аудиторные занятия в рамках освоения ДОП проводятся в компьютерном классе.

Обучающиеся обеспечены всеми необходимыми социально-бытовыми условиями для реализации руководством и педагогическим коллективом колледжа поставленных образовательных целей, среди которых в т.ч.: библиотека, столовая, медицинский кабинет, туалеты и др.

Кадровое обеспечение ДОП. 
Учебные занятия в рамках освоения ДОП «Ведение налогового учета в 1С:Бухгалтерия» проводятся преподавателями, имеющими высшее образование по экономическому направлению и опыт педагогической деятельности не менее 5 лет.
5. Оценочные материалы для проведения итоговой аттестации по результатам освоения дополнительной образовательной программы
Тестовые задания:
1. Налоговым документом является

а) любой материальный носитель учетной информации;

б) документ, содержащий только корреспондирующие счета;

в) любой документ, подписанный главным бухгалтером;

г) любой материальный носитель данных бухгалтерского учета, который юридически подтверждает факт совершения хозяйственной операции.

2. Главная книга – это регистр

а) синтетического учета;

б) синтетически-аналитического учета;

в) систематического учета;

г) хронологического учета. 

3. Приём наличных денег кассами организаций в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется

а) приходным кассовым ордером и выпиской из кассовой книги

б) приходным кассовым ордером

в) расходным кассовым ордером и квитанцией о приёме денег

г) квитанцией к приходному кассовому ордеру

4. К банковским платёжным документам в программе «1С:Бухгалтерия» относятся

а) приходные кассовые ордера, объявления о взносе денег, платёжные требования, чеки и аккредитивы.

б) объявления о взносе денег, платёжные поручения, платёжные требования, платёжные требования – поручения, чеки и аккредитивы

в) приходные и расходные кассовые ордера, платёжные требования, платёжные поручения, чеки и аккредитивы

г) платёжные требования, платёжные поручения, платёжные требования – поручения

5. Для налогового учёта материалов, поступивших от поставщиков или из переработки в программе «1С:Бухгалтерия» применяется

а) доверенность    

б) приходный ордер   

в) лимитно – заборная карта    

г) требование – накладная

6. Главная книга открывается на

а) месяц;

б) квартал;

в) полугодие;

г) год.

7. Расход материалов для изготовления продукции в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется 
а) расходным кассовым ордером

б) лимитно-заборной картой, накладной на отпуск материалов на сторону

в) лимитно-заборной картой, требованием-накладной на отпуск материалов

г) требованием, счетом-фактурой, накладной

8. Направление работника в командировку в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется 

а) приходным кассовым ордером, приходным ордером;

б) требованием, счетами – фактурами, накладной;

в) приказом о направлении работника в командировку, командировочным удостоверением, авансовым отчётом, расходным кассовым ордером;

г) расходным кассовым ордером, авансовым отчётом.

9. Движение кадров организации в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется 

а) платежной ведомостью, расчетно – платежной ведомостью, лицевыми счетами;

б) кассовой книгой, приходным кассовым ордером, расходным кассовым ордером;

в) авансовым отчетом, приказами о направлении работников в командировку;

г) приказами о приеме работников на работу, приказами о переводе работников на другие должности, приказами об увольнение работников.

10. Начисление заработной платы работникам организации в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется

а) расчетно – платежной ведомостью;

б) платежной ведомостью;

в) сличительной ведомостью;

г) расчетной ведомостью.

11. Выплата заработной платы работникам организации в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется

а) расчетно – платежной ведомостью;

б) платежной ведомостью;

в) сличительной ведомостью;

г) расчетной ведомостью.

12. При производстве готовой продукции в программе «1С:Бухгалтерия» заполняются

а) лимитно - заборная карта, требование-накладная на отпуск материалов;

б) требование, счет-фактура, накладная;

в) требование – накладная, счёт – фактура, отчёт производства за смену;

г) книга покупок, книга продаж, отчёт производства за смену.

13. Продажа готовой продукции в программе «1С:Бухгалтерия» оформляется

а) книгой покупок, книгой продаж, счетами на оплату покупателям;

б) книгой покупок, книгой продаж, отчётом производства за смену;

в) требованием, счетом-фактурой, накладной;

г) требованием – накладной, счётом – фактурой, отчётом производства за смену.

14. Константой в программе «1С:Бухгалтерия» является

а) справочники;

б) сведения об организации;

в) планы счетов;

г) журналы документов.

15. Справочниками в программе «1С:Бухгалтерия» являются

а) «Планы счетов», «Журналы документов», «Регламентированные отчёты»;

б) «Ввод начальных остатков по основным средствам», «Ввод начальных остатков по налогу на добавленную стоимость»;

в) «Контрагенты», «Банки», «Номенклатура», «Склады», «Физические лица», «Основные средства»;

г) «Список пользователей», «Активные пользователи», «Параметры пользователей».

16. При покупке основных средств в программе «1С:Бухгалтерия» заполняется

а) акт о приёмке – передаче объекта основных средств;

б) ведомость о приёмке – передаче объекта основных средств;

в) расчётная ведомость о приёмке – передаче объекта основных средств;

г) ордер о ведомость о приёмке – передаче объекта основных средств.

17. Результаты инвентаризации в программе «1С:Бухгалтерия» заносятся

а) в инвентарную опись;

б) в сличительную ведомость;

в) в инвентарную карточку;

г) в акт приемки – передачи.

18. При выбытии  основных средств в программе «1С:Бухгалтерия» заполняется
а) акт о введении в эксплуатацию объекта основных средств;

б) акт о приёмке – передачи объект основных средств;

в) акт о списании объекта основных средств;

г) ведомость на списание объекта основных средств.

19. По счетам бухгалтерского учёта программа «1С:Бухгалтерия» формирует

а) оборотно – сальдовую ведомость;

б) оборотную ведомость;

в) свободные листы;

г) книгу счетов.

20. В учётных регистрах применяются

а) синтетические и аналитические записи;

б) систематические и хронологические записи;

в) предварительные, текущие и последующие записи;

г) активные и пассивные записи.

21. Публичной формой налоговой отчётности является 

а) «Отчёт о движении капитала»;

б) «Отчёт о движении денежных средств»;

в) «Бухгалтерский баланс»;

г) «Отчёт о финансовых результатах»

22. Соотнесите имущество предприятия и разделы бухгалтерского баланса

Разделы баланса: 

1) второй раздел актива;

2) пятый раздел пассива;

3) первый раздел актива;

4) третий раздел пассива.

Имущество предприятия:

1) задолженность по краткосрочным кредитам;

2) добавочный капитал;

3) готовая продукция;

4) нематериальные активы.

23.Соотнесите хозяйственные операции и типы балансовых изменений

Типы балансовых изменений:

1) второй тип;                                                

2) первый тип;                                              

3) четвертый тип;                                         

4) третий тип.                                               

 Хозяйственные операции:

1) зачисление денег в кассу с расчетного счета;

2) зачислена на расчетный счет ссуда банка;

3) выдана из кассы заработная плата;

4) отнесена часть прибыли в уставный капитал.

24.Соотнесите имущество предприятия  по видам и источникам образования

Виды имущества:

1) основные средства;                                                                                                                                                               

2) денежные средства в кассе;

3)  уставный  капитал;

4)  задолженность перед персоналом по оплате труда

Виды и источники:

1) виды имущества;

2) источники образования имущества.

25. Соотнесите хозяйственные операции и бухгалтерские записи:

Хозяйственные операции:

1) начислена заработная плата рабочим основного производства;

2) выдана из кассы заработная плата персоналу;

3) перечислены денежные средства с расчётного счёта;

4) получены денежные средства в кассу с расчётного счёта.

Бухгалтерские записи:

1) Д50 К51;

2) Д70 К50;

3) Д60 К51;

4) Д20 К70.

26. Соотнесите виды ошибок, допущенных в регистрах налогового учёта и методы их исправления

Виды ошибок:
1) излишне учтённые суммы;

2) недоучтённые суммы.

Методы исправления ошибок:

1) метод дополнительных проводок;

2) метод «красное сторно».

27. Соотнесите счета налогового учёта с имуществом предприятия

Счета налогового учёта:

1) 08 «Вложения во внеоборотные активы»;

2) 70 «Расчёты с персоналом по оплате труда»;

3) 60 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками»;

4) 20 «Основное производство».

Имущество предприятия:

1) Актив;

2) Пассив.

28. Соотнесите формы налоговых документов и регистры налогового учёта

Регистры налогового учёта:

1) журнал – ордер по кредиту счёта 50;

2) расчётно – платёжная ведомость;

3) акт приёмки – передачи основных средств;

4) приходный кассовый ордер.

Формы налоговых документов:

1) формы документов налогового учёта;

2) формы регистров налогового учёта.

29. Соотнесите налоговые счета и признаки их классификации

Налоговые счета:

1) 20,23;

2) 25,26, 44;

3) 10,50,51;

4) 02,05.

Признаки классификации счетов:

1) собирательно – распорядительные;

2) регулирующие;

3) основные;

4) калькуляционные.

30. Соотнесите хозяйственные операции и налоговые записи:

Хозяйственные операции:

1) начислена заработная плата начальнику цеха;

2) начислены страховые взносы по заработной плате рабочих основного производства;

3) начислено пособие по временной нетрудоспособности за счёт средств социального страхования;

4) отпущены материалы на производство продукции.

Налоговые записи:
1) Д69 К70;

2) Д20 К69;

3) Д25 К70;

4) Д20 К10.

Практико-ориентированные задания:
1. Оформление первичных документов налогового учета на основании фактов хозяйственной деятельности предприятия в программе 1С:Бухгалтерия;
2. Оформление регистров аналитического учета на основании фактов хозяйственной деятельности предприятия в программе 1С:Бухгалтерия;
3. Оформление регистров синтетического учета на основании фактов хозяйственной деятельности предприятия в программе 1С:Бухгалтерия.
